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DURACION: 40 HORAS

Categorias: Teleformacién | Etiquetas: Ofiméatica

CARACTERISTICAS

- Cddigo: ADGG024PO

- Nivel: Intermedio-Avanzado
- Duracién: 40 horas

- Modalidad: Teleformacién

TEMARIO

- Disefio avanzado de documentos y formatos personalizados

- Creacion de indices, tablas de contenido y referencias cruzadas
- Uso de estilos, secciones y encabezados automaticos

- Insercién de imagenes, graficos y objetos vinculados

- Combinacidn de correspondencia y automatizacién de tareas

- Proteccion, revisién y trabajo colaborativo en documentos

SALIDAS PROFESIONALES

- Administrativo/a o asistente de direccién


https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/teleformacion/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/ofimatica/
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- Técnico/a en gestién documental

- Personal de oficina o comunicacién corporativa

- Profesional que requiera elaborar documentacién avanzada en entornos
empresariales



