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DURACION: 28 HORAS
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Categorias: Presencial | Etiquetas: Competencias para profesionales

CARACTERISTICAS

- Codigo: ADGD259PO
- Nivel: Intermedio

- Duracién: 28 horas

- Modalidad: Presencial

TEMARIO

- Planificacién y objetivos de la reunion

- Elaboracién del orden del dia y convocatoria

- Roles y funciones de los participantes

- Técnicas de comunicacién, escucha activa y liderazgo

- Gestion del tiempo y control del desarrollo de la reunién
- Evaluacién de resultados y seguimiento de acuerdos

SALIDAS PROFESIONALES

- Personal administrativo o técnico en empresas
- Coordinador/a de equipos o proyectos


https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/presencial/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/competencias-para-profesionales/
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- Responsable de area o departamento
- Profesional que necesite mejorar sus habilidades de comunicacién y liderazgo
en reuniones



