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DURACION: 30 HORAS

RELLENA EL FORMULARIO

¢Quieres saber mas?

Categorias: Presencial | Etiquetas: Administracion y gestién, Gestién documental, Ofimatica

CARACTERISTICAS

- Cédigo: UF0347

- Nivel: 2

- Duracién: 30 horas

- Modalidad: Presencial

TEMARIO

- Principios basicos de archivo y documentacioén

- Métodos de clasificacion y recuperaciéon de informacion
- Archivo fisico y digital

- Seguridad, confidencialidad y normativa vigente


https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/presencial/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/administracion-y-gestion/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/gestion-documental/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/ofimatica/
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- Herramientas informaticas de gestion documental

SALIDAS PROFESIONALES

- Técnico en gestién documental

- Auxiliar de archivo

- Empleado administrativo en departamentos de archivo
- Responsable de registros y documentacion



