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DURACION: 480 HORAS

Categorias: Presencial | Etiquetas: Administracion y gestion

CARACTERISTICAS

« Cédigo: ADGGO0508

* Nivel: 1

« Duracién: 480 horas
« Modalidad: Presencial

TEMARIO

» Grabacién de datos
« Tratamiento de datos, textos y documentacién
e Reproduccidén y archivo

SALIDAS PROFESIONALES

» Grabador/a de datos

 Auxiliar de oficina

 Auxiliar administrativo/a

» Operador/a de central telefdénica
* Recepcionista


https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/presencial/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/administracion-y-gestion/
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« Empleado/a de ventanilla de correos
 Clasificador/a de correspondencia

« Archivero/a

 Digitador/a de documentos

« Administrativo/a de logistica



