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N

DURACION: 190 HORAS

Categorias: Presencial | Etiquetas: Ofimatica

CARACTERISTICAS

- Codigo: MF0233 2

- Nivel: N2

- Duracion: 190 horas

- Modalidad: Presencial

TEMARIO

- Procesadores de texto: creacién, formato y edicion de documentos

- Hojas de célculo: formulas, graficos y gestion de datos

- Bases de datos: disefio y consulta de informacién

- Presentaciones graficas: elaboracién de diapositivas profesionales

- Integracién de datos entre aplicaciones ofimaticas

- Normas de seguridad, proteccidon de datos y gestién digital eficiente

SALIDAS PROFESIONALES


https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/presencial/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/ofimatica/
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- Administrativo/a u operador/a de ofimatica

- Asistente de direccién o secretariado

- Técnico/a en gestién documental

- Personal de apoyo en departamentos administrativos o comerciales



