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DURACION: 60 HORAS

\

Categorias: Teleformacién | Etiquetas: Ofiméatica

CARACTERISTICAS

- Cédigo: ADGGO052PO

- Nivel: Intermedio

- Duracién: 60 horas

- Modalidad: Teleformacion

TEMARIO

- Word: creacién, formato y edicion de documentos
- Excel: formulas, funciones y analisis de datos
- Access: disefno y gestién basica de bases de datos

- PowerPoint: creacién de presentaciones visuales y profesionales
- Integracién de datos entre aplicaciones Office

- Buenas practicas, trabajo colaborativo y seguridad de la informacién
SALIDAS PROFESIONALES

- Administrativo/a u operador/a de ofimatica
- Asistente de direccion o técnico/a de gestion


https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/teleformacion/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/ofimatica/
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- Personal de apoyo en departamentos administrativos o comerciales
- Profesional que utilice herramientas Office en su entorno laboral



