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DURACION: 30 HORAS

RELLENA EL FORMULARIO

¢{Quieres saber méas?

Categorias: Presencial, Teleformacién | Etiquetas: Administracion y gestién, Ofimatica

CARACTERISTICAS

« Cédigo: UF0320

* Nivel: 2

 Duracién: 30 horas

« Modalidad: Teleformacion y presencial

TEMARIO

* Introduccién a las aplicaciones de tratamiento de textos

 Creacion y edicién de documentos


https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/presencial/
https://garcia-ibanez.com/categoria-producto/teleformacion/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/administracion-y-gestion/
https://garcia-ibanez.com/etiqueta-producto/ofimatica/
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« Formato de texto (fuentes, parrafos, alineacién)
* Insercidon de tablas, imagenes y graficos

« Herramientas avanzadas: plantillas, estilos y revisidon ortografica

SALIDAS PROFESIONALES

« Especialista en tratamiento de textos

« Técnico/a en aplicaciones ofimaticas

« Consultor/a en herramientas de procesamiento de texto
« Coordinador/a de documentacion y archivos

« Asistente administrativo/a en gestién documental

« Formador/a en aplicaciones de tratamiento de textos



